
令和７年度入学試験

インターネット出願の手引き

プラスシードを利用したＷＥＢ出願の手順



WEB出願手続きの流れ

常磐高校WEB出願サイト（プラスシード）へアクセス

すでにプラスシードのアカウントを登録済みか

初めて利用する

プラスシードへログイン

入試日程一覧より、入試日程を選択（推薦入試・一般入試）

出願ページへ進み必要事項を入力

受験料の支払い方法を選択

クレジットカード コンビニ決済 ペイジー

カード情報の入力

入力内容を確認し、出願データを送信
※コンビニ決済・ペイジーの場合は、出願データ送信後に受付番号等が記載されたメールが、

アカウント登録時のアドレスに届きます。

WEB出願完了・受験票印刷

金融機関ATM
等で支払い

コンビニで支払い

すでに他校で
マイページ登録済み

YES NO

新規登録

※【出願期間】について

「受験生がインターネットを介して出願の登録をする期間」と
「中学校から本校へ調査書等を提出する期間」があります。ご注意ください。

受験生が出願する期間（ＷＥＢ）：2024年12月2日（月）-2025年1月10日（金）
中学校からの提出期間（調査書等）：2025年1月10日（金）-1月16日（木）



新規登録（マイページ登録）・ログイン1

① 学校ホームページ、もしくは右下のＱＲよりアクセスしてください。

② 常磐高校のプラスシード画面へ移行します。

▼常磐高等学校のＷＥＢ出願システム（プラスシード）
https://seed.software/public/admission/tokiwa_hs
※Microsoft Edge / google Chrome / Safariをご利用ください

※PC / スマートフォン / タブレット端末でご利用可能です。

※ホームページからは、【入試情報】→【生徒募集要項】→【WEB出願】へおすすみください。

③【新規登録】メールアドレスを送信し、受信メールより本登録してください。

※上記の画面へ遷移し、入力したメールアドレスに
本登録用URLを記載したメールが送られます。
＜注意＞
この段階では仮登録ですので、マイページ登録は完
了していません。ご注意ください。

＜PCの場合＞ ＜スマートフォンの場合＞

メールアドレスを入力し、利用規約を確認・「同意します」にチェックを入れて【送信する】をクリック。

・次の手順にしたがって、常磐高等学校のプラスシードより、
⇒プラスシードを初めて利用する方は、「新規登録」してください。
⇒すでにアカウントをお持ちの方は、「ログイン」してください。

・迷惑メール対策等でドメイン指定受信をされている場合は、｢＠seed.software｣の
受信を許可してください。

ログイン
新規登録

プラスシードを初めて利用する方は、
「新規登録」してください。下記③④⑤へ続く。４ページ⑥よりログイン。

すでにアカウントをお持ちの方は、
「ログイン」してください。４ページ⑥にてログイン。

〇実際の画面イメージと異なることがあります。



④ 届いたメールに記載されたＵＲＬをクリックして本登録へ進みます。

⑤ 必要事項を入力して【登録する】をクリックしてください。

または

こちらで登録されたお名前が受験生本人の氏
名として扱われます。

氏名に旧字体などの外字が含まれている場合
は登録できませんので、対応する常用漢字で
の登録をお願いいたします。
＜例＞﨑 → 崎、髙 → 高、廣 → 広など

メールアドレスとパスワードは、登録完了後、
プラスシードにログインするために必要とな
ります。

必ずメモを取るなどして、大事に保管してく
ださい。

地区を選択すると学校名を選択できます。
ご自身の学校が選択肢にない場合は、
「その他」を選択し、ご自身の学校名を入力
してください。

こちらで選択または入力された学校名が出願
時のご自身の学校名となります。

※60分経過するとURLは無効となります。
60分経過してしまった場合は、③に戻って再度
メールアドレスの登録を行なってください。

〇〇〇中学校
△△中学校

〇実際の画面イメージと異なることがあります。



⑥ ログインしてください。

・新規登録の場合は、⑤で【登録する】ボタンをクリックした後、そのまま次の画面で
【ログインする】を押すだけでログイン可能です。（下記、左を参照。）

これでマイページ登録・ログイン完了となります。
この後は出願情報の登録を行なってください。

＜新規登録の場合＞

マイページ登録時のメールアドレスと
パスワードを入力してログインしてく
ださい。

パスワードを忘れてしまった場合は、

【パスワードを忘れた方はこちら】

よりパスワード再発行をお願いします。

＜すでに他校で登録済の場合＞

常磐高等学校

本校のプラスシードに初めてログインする場合はこちらの
画面に遷移します。2回目以降は左側と同じ画面になります。
赤枠「入試日程一覧」から、左側の画面に移動できます。

〇実際の画面イメージと異なることがあります。

・すでに他校でマイページ登録済みの場合は、左側メニューの【ログイン】をクリック
してログインしてください。（下記、右を参照。）

推薦入試

一般入試

推薦入試

一般入試



出願情報の登録2
① 左側メニューの【入試日程一覧】から、出願する入試日程を選択してください。

② 【出願へ進む】をクリックして出願フォームへ遷移します。

〇実際の画面イメージと異なることがあります。

推薦入試

推薦入試

一般入試

出願する入試日程（試験名）を間違えないようご注意ください。
誤って出願・決済を行なってしまうと、取り消しができません。

出願へ進む

出願期間前の場合は、【出願へ進む】ボタンは表示されません。
出願期間前でも新規登録（マイページ登録）までは可能です。

出願へ進む



③ 出願フォームで必要事項を入力してください。

氏名・ふりがな・生年月日など、
マイページ登録時の情報は
【こちら】から変更可能です。

その他

氏名・ふりがな・性別・生年月日・中学校名は
マイページ登録時のものが表示されます。

推薦入試

常磐中学校

〇実際の画面イメージと異なることがあります。

※特別優遇制度の申請をされる方は、下記の項目が続きます。

※ 以下枠内の項目は、入試形態によって異なります。

＜推薦入試の場合＞ ＜ 一般入試の場合＞

※一般入試の「志願コース」について

特別進学コースを志願した場合、「コース変更」を選択してください。
（特別進学コースの基準に満たない場合、コース変更先での合否判定を行います。）

中学校名についてはこちらの画面上で再度選択・入力
することも可能です。



④ 受験料の支払い方法を選択して【確認画面へ】をクリック

⑤ 出願内容・支払い内容を確認の上、利用規約を確認・「同意します」に
チェックを入れて【送信する】をクリック

以上で出願完了となります。
これ以降は出願のキャンセルや内容の変更はできません。
出願内容に誤りがある場合は、本校までご連絡ください。

＜クレジットカードの場合＞

検定料の支払い方法は、
「クレジットカード」「ペイジー」「コンビニ決済」から1つ選択してください。
※クレジットカードを選択した場合は、カード情報を入力するメニューが表示されます。（上図）

カード番号等、必要な情報をご入力ください。
ご利用いただけるクレジットカードは以下の通りです。

VISA / Mastercard / JCB / AMEX / Diners Club
※ペイジーは対応する金融機関のATMやインターネットバンキングでの決済となります。

ペイジーのご利用方法については、下記URLまたは各金融機関HPをご参照ください。
https://www.pay-easy.jp/

なお、金融機関によっては別途振込手数料が発生する場合がございます。
※コンビニ決済は、以下のコンビニエンスストアでご利用いただけます。

ローソン、ファミリーマート、セイコーマート、ミニストップ
＜注意＞セブンイレブンはご利用いただけません。

※ペイジー・コンビニ決済の場合は、出願データを送信後に振込・支払先情報記載のメールが届きます。
（詳細は次ページに記載）

※出願後の支払い方法の変更はできません。

〇実際の画面イメージと異なることがあります。

「送信する」ボタンを押した後、出願完了の画面が表示されるまでに画面を閉じたり
ブラウザの「戻る」ボタンを押すと、出願が取り消しとなりますのでご注意ください。

https://www.pay-easy.jp/


受験料の支払いから完了までご確認ください。3

①振込･支払先情報記載メールを受信

プラスシード上でカード情報を入力しますので、
出願完了と同時に支払い完了となります。

出願完了後、マイページ登録時のメールアドレス宛に
以下のように出願完了メールが届きます。

＜クレジットカード の場合＞ ＜ペイジー・コンビニ決済 の場合＞

②選択した支払方法に応じて支払い

①出願完了のメールを受信

③入金確認のメールを受信

以上で受験料の支払いが完了となります。
支払いが完了するとプラスシード上で

受験票をダウンロードできるようになります。

●メールに記載の確認番号・受付番号等は、
記載された期限まで有効です。

●期限を過ぎた場合は支払いができませんので、
必ず期限内にお支払いをお願いします。

〇実際の画面イメージと異なることがあります。

12,000円（税込）

2025年〇〇月〇〇日

常磐高等学校

推薦入試

推薦入試

画像はペイジーの場合ですが、
コンビニの場合も同じ箇所に
受付番号等、店頭での支払い
に必要な情報が記載されてい
ます。



出願内容の確認・受験票の印刷4
①【入試出願状況】から、出願した入試日程を選択してください。

② 受験票をダウンロードして、印刷してください。

「支払済み」となっていれば、受験票のダウンロードができるようになります。

出願内容は確認できますが、変更はできません。
変更がある場合は本校までご連絡ください。
ページ下部に支払状況・支払先情報が記載されていますので、
メールを紛失した場合はこちらからご確認ください。

〇実際の画面イメージと異なることがあります。

推薦入試

推薦入試

【受験票】ボタンをクリックすると、受験票のPDFファイルをダウンロードします。

A4サイズ・白色の普通紙を使用して印刷してください。（カラー・白黒どちらでも可）
〔スマートフォン・タブレットからの印刷については、次ページを参照してください。〕

※印刷後、破線で切り取って「中学校控え」は中学校へ提出してください。次ページ参照。



受験票 ※イメージ図です。記載内容は本番と異なりますので、ご注意ください。

※破線より切り取り、【中央】中学校控えは、中学校へ提出してください。
【右】受験票は、当日試験場へ持参してください。

スマートフォン・タブレットから「受験票」を印刷する方法

● 家庭用プリンタで印刷する

Wi-FiやBluetoothなどでデータ送信が可能な場合、お持ちのプリンタで印刷できます。
設定方法については、プリンタの取扱説明書をご確認ください。

● コンビニエンスストアで印刷する

※事前に、スマートフォンなどに専用アプリ（無料）をインストールしてください。

Ｐｒｉｎｔ Ｓｍａｓｈ （プリントスマッシュ）
ファミリーマート ・ ポプラ グループ ・ ミニストップ ・ ローソン

左記ＱＲより、 「PrintSmash」のダウンロード、使い方をご参照ください。

※ＰｒｉｎｔＳｍａｓｈ ホームページより

① スマホのＰｒｉｎｔＳｍａｓｈを起動し「ＰＤＦをプリントする」を選択します。
② ＰＤＦ（受験票）を選択して、ＰｒｉｎｔＳｍａｓｈに追加します。
③ ﾏﾙﾁコピー機の「スマホでプリント・スキャン」から画面の案内に沿って操作してください。

かんたん ｎｅｔｐｒｉｎｔ （かんたんネットプリント）
セブン-イレブン

左記ＱＲより、 「かんたんnetprint」のダウンロード、流れをご参照ください。

※セブン-イレブン ホームページより

① アプリからファイル（受験票）を登録。
② プリント予約番号またはＱＲコードを取得。
③ セブン-イレブンでプリント。



兄弟姉妹アカウントの追加5

①【アカウント情報】をクリック

ご兄弟姉妹の受験の際に、プラスシードを利用してWEB出願を行なっていると、
その際に登録したアカウントを本校の出願の際にもご利用いただけます。

以下の手順でアカウントを追加の上、出願を行なってください。

② ページ下部の「アカウント追加」から本校で【追加する】をクリック

③ ご兄弟姉妹の情報を入力して【登録する】をクリック

兄弟姉妹アカウントの登録完了後は、
上記アカウント情報の画面上で、
アカウントのログイン状態を
切り替え可能となります。

アカウント追加が完了しましたら、
「２：出願情報の登録」に従い、
出願へお進みください。

〇実際の画面イメージと異なることがあります。

常磐 二朗 」 常磐高等学校

常磐 二朗

常磐高等学校

〇〇高等学校

常磐高等学校

〇〇高等学校

学校ごとの【ログインする】ボタンをクリック
することで、ログイン状態を切り替え可能です。

本校のプラスシードにログイン後に、
本校の【追加する】ボタンが表示されます。

新規登録時と同様に、本校を受験する
ご兄弟姉妹の情報を入力してください。

常 磐 高 等 学 校
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